ZARZADZENIE NR VI11/28/2014
BURMISTRZA MIASTA ORZESZE

z dnia 31 grudnia 2014 r.

w sprawie okreSlenia zasad korzystania z samochodéw stuzbowych bedacych wlasnos$cig Miasta Orzesze

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t. j. z 2013r. p0oz.594 ze zm.)
zarzadzam, co nastepuje:
§ 1. Postanowienia ogélne
1. Celem okre$lenia zasad jest efektywne zarzadzanie uzytkowaniem samochodoéw stuzbowych.

2. Pojazdy stuzbowe bedace wiasno$cia Gminy Miejskiej Orzesze sa wykorzystywane przez pracownikow
Urzedu Miejskiego i Strazy Miejskiej do zalatwiania wylacznie spraw stuzbowych wchodzacych w zakres
dziatania Urzedu i Strazy Miejskie;.

3. Dowody rejestracyjne samochodu wraz z kluczykami przechowywane sa przez pracownikéw Biura
Organizacyjnego i Strazy Miejskiej.

4. Po zakonczeniu pracy samochdd stuzbowy powinien by¢ zaparkowany na terenie siedziby Urzedu tj.
w Orzeszu przy ul. Sw. Wawrzynca 21, chyba ze Burmistrz wyrazi zgode na ich garazowanie w innym wskazanym
miejscu na terenie gminy.

5. Pracownicy, ktorzy planuja wyjazd stuzbowy kontaktuja si¢ z Biurem Organizacyjnym celem
zarezerwowania samochodu stuzbowego w danym dniu, o okre§lonej godzinie.

§ 2. Zasady korzystania z samochodow stuzbowych

1. Pracownicy korzystajacy z samochodow stuzbowych zobligowani sa do kierowania si¢ zasada celowosci
1 oszczednosci.

2. W celu racjonalnego wykorzystania samochodu przejazd powinien odbywac si¢ najkrotsza trasa
uwzgledniajaca czas przejazdu.

3. Uzytkownik zobowiazany jest w szczegdlnosci do:
a) korzystania z powierzonego samochodu stuzbowego zgodnie z jego przeznaczeniem,

b) rozliczania przejazdow stuzbowych, w tym przekazywania danych niezbgdnych do wypehiania kart ewidencji
pojazdu, ktorej wzor stanowi zalacznik nr 1 Zarzadzenia.

c) przestrzegania zasad postgpowania w przypadku kolizji, wypadku drogowego, kradziezy i drobnych zdarzen

d) niezwlocznego zglaszania pracownikom Biura Organizacyjnego wszelkich zauwazonych nieprawidlowosci
w dziataniu samochodu stuzbowego

¢) dbania o czysto$¢ samochodu stuzbowego wewnatrz i na zewnatrz
4. Uzytkownik nie moze uzycza¢ samochodu stuzbowego osobom trzecim.

5. Uzytkownik nie moze uzytkowa¢ samochodu stuzbowego w sposob mogacy zwigkszy¢ ryzyko jego
uszkodzenia.

6. Uzytkownik zobowiazany jest do uzytkowania samochodu stuzbowego zgodnie z aktualnie obowiazujacymi
przepisami prawa o ruchu drogowym.

7. Uzytkownik zobowiazany jest do mozliwie jak najlepszego zabezpieczenia samochodu stuzbowego,
nie pozostawiania bez nadzoru dokumentdéw pojazdu oraz innych cennych przedmiotow oraz parkowania
samochodu w miegjscach do tego przeznaczonych.

8. W przypadku, gdy uzytkownik korzysta z samochodu stuzbowego niezgodnie z normami eksploatacyjnymi
producenta, pracodawca ma obowiazek obciazy¢ go kosztami naprawy, a w uzasadnionych przypadkach pozbawié
prawa do uzytkowania samochodu stuzbowego.
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9. Po zakoficzeniu podrézy stuzbowej pracownik zobowigzany jest zaparkowa¢ samochod stuzbowy w garazu
znajdujacym si¢ przy UM, stanowiacym jego wlasno$¢.

§ 3. Zasady pokrywania kosztow utrzymywania i eksploatacji samochodoéw stuzbowych
1. Kosztami utrzymania i eksploatacji samochodu stuzbowego sa w szczegdlnosci:

a) zakup paliwa

b) zakup ptynow eksploatacyjnych

c) zakup czesci zamiennych

d) naprawy i oplaty serwisowe

2. Biuro Organizacyjne pobiera zaliczke stata, z ktérej uiszczane sa $rodki na paliwo do samochodu
stuzbowego.

3. Przed wyjazdem stuzbowym uzytkownik powinien sprawdzi¢ stan poziomu paliwa w samochodzie
stuzbowym. W przypadku, gdy konieczne jest zatankowanie samochodu, uzytkownik powinien pobra¢ od
pracownika Biura Organizacyjnego $rodki finansowe na zakup paliwa, dokona¢ tego zakupu oraz dokonac
rozliczenia zakupionego paliwa

4. Po dokonaniu zakupu paliwa przedstawia si¢ faktur¢ w Biurze Organizacyjnym, wystawiona na Miasto
Orzesze, ul. Sw. Wawrzynca 21 NIP 6351834596.

5. Po powrocie pracownika z wyjazdu stuzbowego poziom paliwa w baku powinien wynosi¢ niemniej niz %a.
6. Straz Miejska pobiera zaliczki i rozlicza wyjazdy stuzbowe we wlasnym zakresie.

7. Karty drogowe dla pracownikow Strazy Miejskiej wystawiane sa w Biurze Organizacyjnym cotygodniowo.
8. Rozliczone karty drogowe zwracane sa pracownikom Biura Organizacyjnego.

§ 4. Ewidencja korzystania z samochodu stuzbowego

1. Ewidencja korzystania z samochodu stuzbowego prowadzona jest przez pracownika Biura Organizacyjnego
na numerowanej karcie drogowej pojazdu, ktdrej wzor stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu.

2. W przypadku powstania réznicy migdzy faktycznie przejechanymi kilometrami a udokumentowanymi
w karcie drogowej, koszty zuzycia paliwa pokrywa osoba korzystajaca z pojazdu.

§ 5. Przepisy koncowe
1. Nadzor nad Zarzadzeniem powierzam Sekretarzowi Miasta.

2. Traci moc Zarzadzenie Nr 92/05 Burmistrza Miasta Orzesze z dnia 30 grudnia 2005 r. w sprawie przyjgcia
Regulaminu okreslajacego zasady korzystania z pojazdéw shuzbowych.

3. Zarzadzenie wchodzi z zycie z dniem 02.01.2015r.
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